(FORMATOC DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

1. AREA USUARIA

« ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO

DE LA DEMOCRACIA "

ANEXO N° 02

EN GENERAL)

Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria

DENOMINACION DE LA CONTRATAGION

Servicio de Fiscalizatién Admiristrativa

FINALIDAD PUBLICA

Contar con un (01) profesional para fortalecer el ejercicio de la funcion de la
Fiscalizacion  Administrativa del Programa Vaso de Leche
correspondiente al afio 2025, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por la
Directiva N° 002-2026-CG/PREV aprobado mediante Resolucién de Contraloria
N° 178-2026-CG.

Que, con Carta N°017-2026-CF~PEQGNCRBIESGR-MDM, remiten 1a
informacién solicitada correspondiente a los términos de referencia y el
cronograma de trabajo de la Fiscalizacion Administrativa del Programa
Vaso de Leche correspondiente al afo 2025, en el marco de las acciones de
fiscalizacion programadas en la adecuacién del PAF para el segunde semestre
del presente afio ﬂécal, en mérito a la Directiva N° 002-2026-CG/PREV
aprobado mediante Resolucion de Contraloria N° 178-2026-CG.

Que, mediante ACUERDO DE CONCEJO N°020-2026-MDM, se aprueba ia
Adecuacion del PAF aprobado mediante Acuerdo de Concejo N°07-2026-MDM

en mérito a la Nueva ‘Directiva N?OOZ‘FZOﬁGFCIGIPREV aprobado medianie
Resolucién de Contraloria N° 178-2026-CG. .

4. OBJETIVODELA CONTRATACION

Contar con un (01) profesional . para el Servicio de Fiscalizacion
Administrativa para fortalecer el ejerCiéib de la funcion de la Fiscalizacion
Administrativa del Programa Vaso de Leche correspondiente al ano 2025,
a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por Ié Directiva N° 002-2026-CG/PREV
aprobado mediante Resolucion de Contraloria N° 178-2026-CG.

5. ACTIVIDAD DEL POIL
CODIGO DE ACTIVIDAD POI: 0711 00384098

DENOMINACION DE ACTIVIDAD POI:_F_ISCALIZACION DEL CONCEJO
MUNICIPAL '
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SERVICIO DE FISCASLIZACION
ADMINISTRATIVA

Nota:

Es pertinente recordarle que, conforme al articulo 3 de laLey N° 31227, las personas que
participen en jas actividades sefialadas en dicho articulo se encuentran obligadas a presentar la
declaracion jurada de intereses; obligacién que serd exigible, de acuerdo a lo establecido en el
gistema de Declaraciones Juradas para ia Gestion de Conflictos de Intereses de la Contraloria
General de 1a Republica, de corresponder.

6.1 Actividades a desarrollar:

. Solicitud formal del padrén de los beneficiarios y el contrato de suministro y de mas
documentos periinenies correspondiente al.afo fiscal 2025.

. Revision del expediente de contratacion del afio 2025... .

- Revisi6n de los padrones, actas deﬂerstrégé_.c'ie.l'bs prod-uc:tos del Programa Vaso de
Leche correspondiente al afio fiscal 2025. '

. Revisién de las actas de ingresos de almacén de los bienes entregados del vaso de
leche del afio 2025 de acuerdo al contrato.

. Presentacién del Informe Final cont_enie_ndo los logros, deficiencias, objetivos,
observaciones y hallazgos, conclusiones; recomendaciones y propuestas para 1a
mejora de la gestion municipal de la MDM. -

- Después de emitida la nota de pago realizar el registro en el aplicativo informatico del
Balance Semestral, descrita en el numero 7.1.1. de la Directiva N° 002-2026-
CG/PREV aprobado mediante Resolucién de Contraloria N° 178-2026-CG/PREV.

2. REQUISITOS DEL PROVEEDORY/O PERSONAL PROPUESTO

7.1 Experiencia del Proveedor -
7.1.1 Experiencia General :

- Experiencia general no menor a dos (02) afos en el ejercicio de 1a
profesion en el Sector Publico y/o Privado, contados @ partir expedido el
titulo profesional.. ;

7.1.2 Experiencia Especifica

- Experiencia especifica de un {01) afo de haber prestado servicio

profesional en el Sector PUblico con experiencia en contratacion publica
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6n yio temas relacionados al producto de vaso de leche y/o

en gobierno dei sector publico y/o elaboracion de temas administrativos

en el sector publico.

7.2 Experiencia de! Personal Clave

No Corresponde.

7.3 Formacidn Académica

- Persona naturai cen titulo universitaric de Ingeniero en Industrias Alimentarias

y/o Nutricionista ylo ingeniero Industrial, colegiado y habilitado.
7.4 Capacitacion
. Cursos en temas de Gestion Pdblica.

7.5 Otros

751 Fotocopia del Registro _l'J_nico de Contribuyeqte_s_-:__RL_JC_;,__activo y habido.
752 Fotocopia del Regis{fo Nécional de Proveedores — RNP.

753 Contar con Cuenta Interpancaria — CClL.

754 Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales © Certificado de
Antecedentes Penales.

755 Gozar del pleno ejercicio de los derechos civiles.

756 Tener conducta intachable, solvencia e idoneidad moral e independencia politica que
garanticen la confianza en-el gjercicio del servicio. '

Las literales 7.5.4.), 7.5.5). 7.5.6)se acreditaran con Declaracién Jurada.
8.  LUGARY PLAZODE PRESTACION DEL SERVICIO
8.1 lLugar: Municipalidad Distri{él de Moche — Jr. Bolognesi N° 359 — Moche.

82 Plazo: 30 dias calendarios contados a partir del dia siguiente de nofificada
la orden de servicio.

9. ENTREGABLES

[ CRONOGRAMA . | DIAS (%)
TUNICO ENTREGABLE | 30 DIAS (100%)

|1 ]

10. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES
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Ei entregable debera ser presentado en tres (03) ejemplares originales y una (01}
copia para efectos de cargo, a través de la Mesa de Partes presencial de 1a
Municipalidad Distrital de Moche, dirigido a- la- Oficina General de Atencidn al
Ciudadano y Gestion Documeniaria coma unidad organica responsable del servicio.

11. CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad de! servicio estard a cargo de ia Oficina General de Atencién al
Ciudadano y Gestién Documentaria, previa acreditacion documental presentada por
el(los) regidor(es) de la Municipalidad Distritai de Moche... ..

Dicha conformidad se otorgaréd en un plaze gue no exceda de los ¢inco (05) dias
calendario, contados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

12. FORMA DE PAGO

La contraprestacion por la ejecucion del servicio se efectuara en un dnico pago una
vez cuiminado el servicio contratado y previgk_racred.itac_ion_ documental presentada
por el(los) regidor(es) de la Comisién de Fis'caiiza‘cién. de la Municipalidad Distrital
de Moche, cumpliéndose con los reqguisitos ¥ documentos obligatorios sefialados a
continuacion:

. \informe de actividades donde conste las actividades que se desarrollaron,
adjuntando fotografias y/o documentos.que .demuestren fehacientemente el
cumplimiento del servicio contratado, feniendo en cuenta gue todo anexo,
formato o escrito debera ser presentado en tres (03) ejemplares originales y
una (01) copia para efectos de cargo.

. Documento de conformidad emitido por el Jefe de la Oficina General de
Atencién al Ciudadano y Gestion Dg;umgn'gawr_i_a‘.’ A

- Recibo por Honorarics

El pago se realizard con abono,en la éuenté "Cédigo de Cuenta Interbancaria’ (CCl
del contratista, como méximo, hasta los diez (10) dias calendario posteriores a la
emisian de la conformidad del servicio respectiva y presentacion del comprobante
de pago.

43. PENALIDADES APLICABLES:

13.1 Penalidad por mora:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por.mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. L.a penalidad se aplica automaticamente y se caicula de acuerdo
con la siguiente férmuta; '

’ r
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores 0 jgusles a sesenta (6Q) dias, para bienes, servicios en
general y consultarias: F=0.40. i,

- Para plazas mayores a sesenta (80) dias: para bienes, servicios 0 general y
corsuitorias: F=0.25.

« En caso de cubrir el monto raximo de la penalidad, se podré resolver el contrato
por incumplimiento.

132 Otras Penalidades:

" Otras penalidades ' N

Sﬁ;)—muestos d;;plicacién de
penalidad

s e A e g AP .._w.fm__..,..A.»..._.‘..‘.‘ww._._m..,MJ

Forma de cilculo | Procedimiento i

~{Be acuerdo al tipo de Contratacien las areas usuarias p on establecer otras
penalidades diferentes al retraso, las cuales ceben ser objetivas, razonabies v
proporcionales con el objeto de ia contratacion, por lo que sé debe precisar el listado
de las situaciones, condiciones, &l procedimiento de verificacion de las ocurrencias y
los montos o poreentajes @ aplicar)

lLa suma de la aplicacién de las penalidades por moray de otras penaiidades no
puede exceder €l 10% del monto del en’tregable"correspondi'ente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales © si fuera
necesario, se descuenta del monto resultante de la ejecucion de fa garantia de fiel
cumplimiento.

14. CONFIDENCIALIDADY PROPIEDAD lNTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los'términos de este servicio, fales como
escritos, medios magnéticos, digitales, ¥ demas documentacion generados por el
servicio, pasara a propiedad de la Municipalidad Distrital de Moche. ElfLa proveedor
debera mantener la confidencialidad y reserva apsoluta en el manejo de la
informacion y documentacién a la que se fenga acceso relacionada a la prestacion.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

£l contratista es el responsable por 12 calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de .... (consignar plazo no menor de un
ano), contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

16. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564).

Son causales de resolucion de contrato 1a presentacion con informacion inexacia o
falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones & incompatibilidaded-g q1§ se hace
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referencia en la Ley de prevencidn y mitigacién del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal det servicio publico. Asimismo, en Caso 8¢ incumpla con
jos impedimenios sefialados en el articulo 5 de dicha ley se apiicara la inhabilitacion
por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

. CLAUSULAS OBLIGATORIASEN LOS CONTRATOS MENORES
De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente

ley incluyen obligatoriamente; y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes

clausuias:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimignto para bienes y servicios. De canformidad &l literal a}
del art. 139 del DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento det
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los conirates
de bienes y servicios cuyos montos sean menares o iguales a SOUIT.

b. Clausuia anticorrupciony antisoborno. :
El coniratista “deciara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contraio,
con aigun servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, s cbliga a no efectuar
algun pagpo, ni ofrecer o transferir algln valor, 0 cualquier beneficio ¢ incentivo, directa
o indirectamente, a un funcionasio yio setvidor o cualguier tercero relacionado con el

servicio aqu! establecido de manera que pudiese violar ias leyes u otras normas
anticorrupeion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dichg_‘d_eclara_cié_n no es veraz, la entidad
puede resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢} del art. 68 de ia Ley
32069, concordante coen el numeral 122,68 del art. 126 del DS. 009-2025-EF v la
exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo
marco, en virtud al literal ) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de ias
zcciones civiles y/o penales.

£n mérito al principio de integridad regulado en el fiterat €] del art. 5 de la Ley 32088,
indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de
contratacién esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de
cuentas, evilay denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades
competentes. .

¢. Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81,3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacién como mecanismo de solucién de controversias, de manera previa al
arbitraje.

d. Resolucién de contrato por incumplimieh_’gp:.i_;. :

De conformidad al numeral 229.3 del art. 228 y ef art. 68 de! DS 008-2025-EF. El
contrato podra ser resuglto por cualguiera de las partes, total o parcialmente, bajo ics
siguientes supuestos: '

a. Caso fortuito o fuerza mayor quée imposibilite la continuacian del contrato.

b. incumplimiento de obligacicnes contractuaies, por causa atribuible a la parte que
incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccignamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a‘ningund de las partes, que imposibilite ia
continuasion del contrato.

d. Porincumplimiento de 1a clausula anticorrupcion.

e. Por la presentacién de documentacién faisa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f. Configuracién de ia condicién de terminacidn anticipada establecida en el contrate,
de acuerdo con los supugstos que s& establezcan en el [EG3

aplicacidn.
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La resoiucion del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica y/o
elecironica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y s& acompafia del respectivo
sustento que genera la resolucién. En el caso-dela résolucién por incumplimiento del
contratisia, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacién, salvo que &l incumplimiento no pueda ser revertido.

e. Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la
contratacién plblica, el cual comprende las actividades y 1as acciones proactivas,
preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los
riesgos gue esta enfrenta en la contratacion de servicios.
: : ' - __Contrp\ymonitqrej
st de'riesgo P

|
|

!dentiﬁcaci_éh'de' ':

S

lLa gestion de riesgos a fin de aumentar ia probabiiidad y el impacto de riesgos
positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan
afectar el cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, ta gestidn
de riesgos debe considerar una mejora en fa administracion y en el uso de los
recursos publicos.

S ARANSIs

Valoracion i

il

|
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18. ACUERDOQ DE CONFIDENCIALIDAD:

El contratista se compromete a guardar reserva de ia informacion privilegiada que
conociera en el gjercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte
de la ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral, escrita, ni por cuaiquier
otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentacion e informacién de acceso
restringido (confidencial), a fa que tuviera acceso 2 partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido sergig;g,;ma’hteniendo la confidencialidad
de la misma de manera permanente.

En caso de incumplimiento con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
presente acuerdo, la Municipalidad Distrital de Moche esté autorizada a iniciar
tadas las acciones judiciales © extrajudiciales necesarias para resarcir del perjuicio,
y la obligacion de confidencialidad perdurard mientras la informacién conserve ias
caracteristicas para considerarse confidencial. ;

19. ANEXQOS:

No Corresponde.

Lowt Al DISTRITAL DE MOCHE
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C% 10N QOCUMENTARIA

Firmagy Sello Responsable
del Area Usuaria




