“ ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO %
DE LA DEMOCRACIA "

ACUERDO DE CONCEJO N°032-2026-MDM

Moche, 05 de agosto del 2026
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOCHE

VISTO:

En Sesi6n Extraordinaria de Concejo Municipal, celebrado el dia 05 de
agosto de 2026;0rdenanza Municipal N°012-2025-MDM:Acta N°001-2026-OGPP/MDM; informe
N°0706-2026-OGPP/MDM; informe N°497-2026-OGA-MDM:informe N°028-2026-MPT-OGPP-
/<" OPM-TIC;informe N°259-2026-MPT/OGPP/OPM; oficio N°5793-2026-MPT/OGPP: oficio

z: N°3142-2026-MPT-SG; informe N°026-2026-OPMI-MDM, remitiendo el proyecio de
©; ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
° "/ ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOCHE: informe N°772-

2026-OGPP/MDM; informe N°003-2026-GM-MDM: informe legal N°150-2026-OGAJ/MDM y
documento adjuntos;

CONSIDERANDO:

G

§
\2 ° %J/Que, los gobiernos locales representan al vecindario, promueven la adecuada prestacién de los
servicios publicos locales y el desarrollo integral, sostenible y arménico de su circunscripcion:;

adoptando la administracion municipal una estructura gerencial sustentandose en los principios
de programacién, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior y rigiéndose
por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia,
participacion y seguridad ciudadana y por los contenidos en la Ley N°27444.
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\;.:En este sentido, mediante informe N° 026-2026-OPMI-MDM suscrito por el Jefe(e) de la Oficina

L ,'General de Planeamiento, Modernizacién e Inversiones, informe N°772-2026-OGPP/MDM
\®) " /csuscrito por el Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, solicitan la aprobacién
72 )

Ol 3\\;7-"del nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de
\\m,‘ Moche, el cual contiene la subsanacion de las observaciones realizadas por la Oficina de
Planeamiento y Modernizacién de la Municipalidad Provincial de Trujillo, para ser elevado al

pleno del concejo municipal para su aprobacion respectiva, al ser validados por la Subgerencia
. de Servicios Municipales, Oficina General de Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria,
‘Gerencia de Administracion Tributaria, Subgerencia de Rentas, Subgerencia de Fiscalizacion y
/=;Ejecuciéon Coactiva, Subgerencia de Infraestructura, Gerencia de Desarrollo Economico,
";\s’-/ Subgerencia de Comercio, Licencias y Control Sanitario, Gerencia de Servicios Municipales y
Gestion Ambiental, Subgerencia Ambiental, Subgerencia de Participacion y Seguridad
_~———. Ciudadana, Subgerencia de Programas Sociales, Alcaldia, Subgerencia de Desarrollo Territorial
22" 7.y Subgerencia de Servicios Sociales, conforme al Acta N° 001-2026-OGPP/MDM de fecha

”'"'\f M <.veintidos (22) de junio de 2026, asi poder contar con el documento de gestion actualizado y
( (= adaptado a las observaciones detectadas.

/S .
ESTO

» En este contexto, se tiene al inciso 36.1), 36.3) y 36.4) del articulo 36° del Decreto Supremo N°
006-2026-JUS, establecen que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, debiendo ser aprobados
$]ra cada entidad que, para el caso de gobiernos locales a través de Ordenanza Municipal,
piendo las entidades solamente exigir a los administrados el cumplimiento de procedimientos ~
sentacion de documentos, suministro de informacion o el pago por derecho ¢

%00 Jos requisitos previstos en el Texto Unico de
ﬂ' {
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Que, siendo esto asi, el articulo 37° del Decreto Supremo N°006-2026-JUS, prescribe
"37.1 Todas las entidades elaboran Y aprueban o gestionan la aprobacion, segiin el caso, de su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende:
1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus
intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de Ia entidad, Siempre que esa
exigencia cuente con respaldo legal, el cual debera consignarse expresamente en el TUPA con indicacion
de la fecha de publicacicn en el Diario Oficial.
2.La descripcién clara y taxativa de fodos los requisitos exigidos para la realizacién completa de cada
procedimiento, los cuales deben ser establecidos conforme a lo previsto en el numeral anterior
3.La calificacién de cada procedimiento segln corresponda entre procedimientos de evaluacién previa o
de aprobacién automética.
4.En el caso de procedimientos de evaluacién previa si el silencio administrativo aplicable es negativo o
positivo.
5.Los supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacién, con indicacién de de CL. TSO su
monto legal y forma de pago. El monto de los derechos se expresa publiciandose en Ia entidad en moneda
6.Las vias de recepcién adecuadas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA, de acuerdo
a lo dispuesto por los articulos 127 Y siguientes.
7.La autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los recursos a interponerse
para acceder a ellas.
8. Los formularios que sean empleados durante Ia tramitacion del respectivo procedimiento administrativo,
no debiendo emplearse para Ia exigencia de requisitos adicionales.
La informacién complementaria como sedes de atencién, horarios, medios de pago, datos de contacto, notas al
ciudadano; su actualizacién es responsabilidad de la méxima autoridad administrativa de la entidad que gestiona
el TUPA, sin seguir las formalidades previstas en los numerales 38.1 0 38.5. de Ia presente Ley.
La Presidencia del Consejo de Ministros, mediante Resolucion de la Secretaria de Gestién Puablica, aprueba el
Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos aplicable para las entidades previstas en los
numerales 1 al 7 del articulo | del Titulo Preliminar de la presente ley.
72.2 EI TUPA también incluye Ia relacién de los servicios prestados en exclusividad, entendidos como
las prestaciones que las entidades se encuentran facultadas a brindar en forma exclusiva en ef marco de
Su competencia, no pudiendo ser realizadas Ppor otra entidad o ferceros. Son incluidos en el TUPA,
resultando aplicable lo previsto en Jos numerales 2, 5, 6, 7 y 8 del numeral anterior, en lo que fuera
aplicable.
37.3 Mediante decreto supremo refrendado por el Presidente del Concejo de Ministros se aprueban disposiciones
para aprobacién de servicios prestados en exclusividad
37.4 Para aquellos servicios que no sean prestados en exclusividad, jas entidades, a través de Resolucién del
Titular de /a entidad establecen Ia denominacién, la descripcién clara y taxativa de los requisitos y sus respectivos
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a’ costos, los cuales deben ser debidamente difundidos para que sean de publico conocimiento, respetando Jo
g establecido en el articulo 60 de Ia Constitucién Politica del Pert y las normas sobre represion de la competencia
z desleal. Mediante decreto Supremo refrendado por el Presidente del Consejo de Ministros se aprueban
O/ disposiciones para la aprobacicn de servicios no prestados en exclusividad.

“ De otro lado, el numeral 36.1), 36.3) y 36.4) del articulo 36° del Decreto Supremo N°006-2026-
JUS, establece que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado
mediante Ordenanza Municipal para el caso de Gobiernos Locales, debiendo este v el
R - dispositivo legal de aprobacién ser publicado obligatoriamente en el portal del diario
2\ ook /. jOficial El Peruano, adicionalmente ser difundido a través de la Plataforma Digital Unica para
%M* Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad,
asimismo, se difundiré en lugar visible de |a entidad.

S =IUPA, es un documento de gestion institucional creado para brindar a2 los administrados o
liﬁff \( <iudadanos en general informacién clara y taxativa de los requisitos exigidos para la realizacion
= < completa de cada procedimiento administrativos que se tramitan ante la entidad edil, al responder
a un interés legitimamente protegido, rigiéndose por el principio de predictibilidad, segun el cual,
del cumplimiento de todos los requisitos exigidos, el administrado puede tener una conciencia
RAsStante certera de cuél sera el resultado final que se obtendra en el procedimiento: en otras =
¥2ras, los procedimientos incluidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-
) NO pueden estar sujetos a la discrecionalidad de la entidad. ‘

Y “\;;‘En este contexto, podriamos colegir que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
)

\ravés.del Decreto Legislativo N°1203, se constit ye una herramient
i romueve la simplificacion de procedimientos; estandagizac




de procedimientos modelo y elaboracién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de las entidades de la Administracion Publica, siendo una herramienta base para el
desarrollo de otros instrumentos de facilitacion del comercio, por cuanto permitira identificar
cadenas de tramites, eliminar requisitos innecesarios, reducir costos y tiempos a través de Ia
optimizacion de los procedimientos en todos los sectores y materias relacionadas que incentiven
la competitividad del pais.

Que, a través del articulo 1°del Decreto Legislativo N°1203, se crea el Sistema Unico de Tramites

(SUT) como herramienta informatica para la elaboracion, simplificacion y estandarizacion de

Procedimientos Administrativos (TUPA), asi como el repositorio oficial de los procedimientos

administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente informacién
ey sustentatoria, formulados por las entidades de la Administracion Publica.

En este sentido, el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1203, establece que el Sistema Unico
;_e Tramites (SUT) es administrado por la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la

z pecretaria de Gestion Publica, como ente rector del Sisterna de Modemizacién de la Gestion

Que, por un lado, el articulo 6° del Decreto Legislativo N°1203, establece que el Sistema Unico
de Tramites (SUT) tiene como finalidad registrar, integrar y optimizar, los procesos respecto a la
& %, ¢elaboracién, aprobacién y publicacion de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos
3 ‘“\ de las entidades publicas bajo los lineamientos emitidos por el ente rector, responsable de su

2 o & administracion.
ClA /
S De igual manera, el articulo 7° de la norma antes mencionada, establece que el Sistema Unico

de Tramites (SUT) contiene: i) Sustento legal de los procedimientos administrativos Y servicios

s~ Pprestados en exclusividad, con la informacion prevista en el articulo 37 de la Ley N° 27444, Ley
/s~ del Procedimiento Administrativo General, ii) Sustento de costos vinculados a cada uno de los

¢ _-procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, conforme a lo establecido

\mén la metodologia de determinacién de costos vigente, iii) Herramientas que permiten Ia

| =simplificacién de los procedimientos administrativos ¥ de los servicios prestados en exclusividad,

g° \xrif:,fconforme a la metodologia vigente y, iv) Publicacién en tiempo real de los TUPA aprobados.
rd
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— Que, en adicion a lo anterior, el articulo 9° y 10° del Decreto Legislativo N°1203, establece que
el registro y actualizacion de la informacién en el Sistema Unico de Tramites (SUT) es de
obligatorio cumplimiento para cada una de las entidades de la administracion publica y se realiza
accediendo al portal web http://sgp.pcm.gob.pe/sistema-unico-de-tramites/, debiendo los
Titulares de las entidades de la Administracién Publica designar al personal responsable de
registrar la informacién en el SUT, siendo responsables de garantizar la implementacion del
mismo en sus respectivas entidades, para lo cual disponen las acciones necesarias para
garantizar que se cumpla con las disposiciones, sin perjuicio de la responsabilidad administrativa
de los servidores o funcionarios plblicos que, sin justa causa, incumplan su implementacién.

'S De otro lado, se tiene al Decreto Supremo N°031-2018-PCM, cuyo objetivo es establecer las
“disposiciones para el desarrollo, registro, integracion y optimizacién del proceso de elaboracion,
aprobacion y publicacién de, los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA) que
ompendian los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, a través
S\ SUT, a cargo de las entidades de la administracion publica.
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De igual manera, el numeral 3.10 del articulo 3° del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM define
al Sistema Unico_de_Tramites (SUT) como la herramienta informatica para la elaboracion,
simplificacion y estandarizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), asi
como el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados en

exclusividad, con su corres sustentatoria formulados por las entidades de la Administracion
Publica.

Que, el articulo 7° del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, establece que la Supervision del

proceso de elaboracién y/o modificacion del TUPA a través del SUT de las entidades de la

ey administracion publica esta a cargo del Secretario General, Gerente General o quien haga sus

; veces; siendo, el 6rgano responsable de las funciones de elaboracién y/o modificacion del TUPA,

. 0 quien haga sus veces, el encargado de coordinar y gestionar su realizacién a través del SUT

1. contando con la participacién activa de los érganos y/o unidades organicas a cargo de los
'+ procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

En este contexto, el articulo 12° del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, precisa que las
entidades de la Administracion Publica publican el TUPA a través del SUT como nico repositorio

ey 'ST*?/;{, oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, dentro de los

g*’ ‘%:_‘ cinco (05) dias habiles siguientes contados desde el dia siguiente de publicado la norma gue

HE 8 aprueba o modifica al TUPA en el diario oficial El Peruano de conformidad con lo dispuesto en el
= L3

articulo 43 del TUO de la Ley N° 27444,

De lo anterior acotado, se tiene a la Resolucion de Secretaria de Gestion de Procedimientos
Administrativos N°004-201 8-PCM-SGP, a través del cual se aprueba el nuevo formato del Texto
i Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, aplicable a todas las entidades de la

=

/7 0\STA,5_ administracion publica.
&

(2 %o \':.«in este sentido, el articulo 3° de la Resolucién de Secretaria de Gestion de Procedimientos
o\ =P / = Administrativos N°004-2018-PCM-SGP, determina el contenido del TUPA, el cual debe incluir la
7 > /~7/descripcién clara y taxativa de todos los requisitos, calificaciéon de cada procedimiento segln
\Q’;’ corresponda entre procedimientos de evaluacion previa o de aprobacién automatica, en el caso

£ de procedimientos de evaluacion previa si el silencio administrativo aplicable es negativo o
positivo, supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacién, con indicacién de su
monto y forma de pago, vias de recepcion adecuadas para acceder alos procedimientos
contenidos en los TUPA, autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento
y los recursos a interponerse para acceder a ellas, y los formularios, siendo esta informacion
indispensable para su cumplimiento por parte de los ciudadanos.

De otro lado, a través de la Resolucién de Secretaria de Gestion de Procedimientos
Administrativos N°005-2018-PCM-SGP, se establecen los lineamientos que contienen criterios
‘<. técnicos-legales que deberan seguir las entidades de la administracién puablica para Ia
“_ elaboracién, aprobacion y publicacion de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos

S (TUPA) que compendian los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, aplicable a las entidades de la Administracién Publica sefialadas en los numerales

‘ . 1al7 delarticulo | del Titulo Preliminar de la Ley N°27444, encontrandose dentro de ellos a los
“S=———+l_ Gobiernos Locales.

R
QFGEREN A DE‘VQ e, el articulo 8° de la Resolucion de secretaria de Gestidon de Procedimientos Administrativos
;;"_" ADMINISTR Acm’ﬁ 005-2018-PCM-SGP, establece que la conduccion del proceso de elaboracion y/o
gqdificacién del TUPA en las entidades de la Administracion Publica se encuentra a cargo del

Q Jr. Bolognesi N° 359, Moche, Trujillo - Perd




ol
w0

Q Ir. Bolognesi N° 359, Moche, Trujillo - Peru

' R/,\

IADE *n\ersiones, informe N° 772-2026-OGPP/MDM suscrito por el Jefe de la Oficina General de//:;
C1ONfdneamiento y Presupuesto, donde otorgan la conformidad técnica al nuevo Texto Unico de
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Administrativos N°005-2018-PCM-SGP, establece que la conduccién del proceso de
elaboracién, actualizacion y formulacion del TUPA de las entidades se encuentra a cargo del
érgano responsable de la elaboracion de los instrumentos de gestion o el que haga sus veces.

Que, por su parte el articulo 10°de la norma antes mencionada, sefiala que el titular de la Oficina
de Administracion y Finanzas de cada entidad o quien haga sus veces, €s el responsable de

garantizar la adecuada determinacion de los costos de cada procedimiento administrativo y
servicios prestados en exclusividad.

En este contexto, el numeral 17.2) del articulo 17°de la Resolucién de Secretaria de Gestion de
Procedimientos Administrativos N°005-2018-PCM-SGP, prescribe

17.2.1 En el caso de los proyectos de TUPA comrespondientes a los Gobiernos Regionales y Locales, previamente
a su aprobacién por el Consejo Regional o Concejo Municipal, deben contar con la conformidad de la Gerencia
General Regional o Gerencia Municipal respectiva,

17.2.2 Para dicho efecto, la Gerencia de Planeamiento, o la que haga sus veces, presenta a la Gerencia General

Regional o Gerencia Municipal el expediente del proyecto de TUPA o su modificatoria, conteniendo la siguiente
documentacion:

I. Proyecto de norma que aprueba el TUPA, exposicién de motivos, el TUPA, tablas ASME - VM y Resumen
de Costos, debidamente visados.

Il. Formato de informe resumen para la aprobacién o modificacion del TUPA (Formato A), suscrito por la
Oficina de Planeamiento o la que haga sus veces, en gue sefiale Ia necesidad de crear y/o modificar el
TUPA y destaque los cambios contenidos en el proyecto, los avances

en la simplificacién administrativa de los procedimientos administrativos (tales como reduccion de plazos
de atencion, requisitos o costos entre otros).

[ll. Formatos de sustentacién legal y técnica (Formato B) de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad visados por los érganos que intervienen en la elaboracién del TUPA.
IV. Informe técnico de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces, con el sustento de la
determinacién de los costos que sustentan los derechos de framitacion,

17.2.3 Una vez que el expediente cuente con la conformidad de la Gerencia General Regional o Gerencia

Municipal, cumple con trasladar el expediente al Consejo Regional o Concejo Municipal para proseguir el trémite
de aprobacién correspondiente.”

bue, en consideracién a lo prescrito por el numeral 17.2.2 del inciso 17.2) del articulo 17° de la
Resolucion de Secretaria de Gestion de Procedimientos Administrativos N°® 005-2018-PCM-SGP,
obra en los actuados el informe N° 003-2026-GM-MDM donde la Gerencia Municipal otorga la
conformidad al nuevo proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Moche, informe N° 497-2026-OGA-MDM donde la Oficina General de
Administracion, sustenta la determinacion de los costos que sostienen los derechos de
tramitacién del TUPA; asimismo, mediante acta N° 001-2026-OGPP/MDM de fecha veintidds
(22) de junio de 2026, las areas organicas de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
Oficina de Planeamiento, Modernizacion e Inversiones, Subgerencia de Servicios Municipales,
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria, Gerencia de Administracion
Tributaria, Subgerencia de Rentas, Subgerencia de Fiscalizacién y Ejecucién Coactiva,
Subgerencia de Infraestructura, Gerencia de Desarrollo Econémico, Subgerencia de Comercio,

'-"-_“Licencias y Control Sanitario, Gerencia de Servicios Municipales y Gestion Ambiental,
- Subgerencia Ambiental, Subgerencia de Participacion y Seguridad Ciudadana, Subgerencia de

Programas Sociales, Alcaldia, Subgerencia de Desarrollo Territorial y Subgerencia de Servicios
Sociales, identifican, evalGan y validan los procedimientos administrativos eliminados,
incorporados y modificados del nuevo proyecto del Texto Unico Administrativo - TUPA de la

Municipalidad Distrital de Moche; por lo que, estando a lo sefialado en el informe N° 026-2026-
QPMI-MDM suscrito por el Jefe(e) de la Oficina General de Planeamiento, Modernizacion e

beedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Moche, el cual contempla
& modificaciones derivadas de la subsanacién a las observaciones técnicas formuladas par la
5

Qficina de Planeamiento y Modemizacién de Ia Municipalidad - Provincial dg -

efcontrandosg @ptopara su aprobacion.
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Que, mediante Ordenanza Municipal N°012-2025-MDM, se aprueba el Texto Unico de
Procedimiento Administrativo - TUPA de la Municipalidad Distrital de Moche, el cual consta de

doscientos veinticinco (225) procedimientos administrativos.

Que, mediante Acta N° 001-2026-OGPP/MDM suscrito por el Jefe de la Oficina General de

Planeamiento y Presupuesto, Jefe de la Oficina de Planeamien

to, Modernizacién e Inversiones,

Subgerente de Servicios Municipales, Jefe de la Oficina General de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documentaria, Gerente de Administracion Tributaria, Subgerente de Rentas, Subgerente
de Fiscalizacion y Ejecucion Coactiva, Subgerencia de Infraestructura, Gerente de Desarrollo
Econémico, Subgerente de Comercio, Licencias y Control Sanitario, Gerente de Servicios

Municipales y Gestion Ambiental, Subgerencia Ambiental, Subgerencia de Participacion y
- Seguridad Ciudadana, Subgerencia de Programas Sociales, Alcaldia, Subgerencia de Desarrollo

& Territorial y Subgerencia de Servicios Sociales, a fin de identificar, evaluar y validar los
¢ procedimientos administrativos eliminados, incorporados y modificados del proyecto del Texto

el informe N°028-2026-MPT-OGPP-OPM-TIC e informe
remitidos mediante oficio N° 3142-2026-MPT-SG.

. Que, mediante informe N° 0706-20

41 Unico Administrativo - TUPA de la Municipalidad Distrital de Moche, en merito a lo sefialado en

N° 259-2026-MPT/OGPP/OPM

<,

=

£\ técnico respecto a la determinacion de costos de los derechos de tramitacion de los
g,.

m

ZSOSTRIy 26-OGPP/MDM suscrito por el Jefe de la Oficina General de
£ %:‘ _Planeamiento y Presupuesto, solicitando a la Oficina General de Administraciéon emita informe
a

1
it }

& ~

M

OGPP/MDM.

procedimientos administrativos del nuevo Texto Unico Administrativo - TUPA de la Municipalidad
Distrital de Moche, considerando los procedimientos validados segin Acta N° 001-2026-

.. Que, mediante informe N° 497-2026-OGA-MDM suscrito por el Jefe de la Oficina General de

7. Administracién, precisando que la determinacion

g de los costos de los derechos de tramitacion de

s procedimientos administrativo, asi como los procedimientos estandarizados de la
unicipalidad Distrital de Moche, se efectué en estricto cumplimiento de lo establecido en el
iculo 10° y numeral IV) del inciso 17.2.2 del articulo 17° de los Lineamientos aprobado por
esolucion de secretaria de Gestion Publica N° 005-201 8-PCM-SGP.

Que, mediante informe N° 028-2026-MPT-OGPP-OPM-TIC suscrito por Lic. Teodoro Ipanaque

Centeno en su calidad de Especialista en Simplificacion Ad

las modificaciones efectuadas al Texto Unico Administrativo -

Tramite - SUT, conforme a los fundamentos siguientes’(...)
Il. Anélisis:

estandarizados y efectuado las adecuaciones técnicas corresp

aquellos que sustentan la propuesta materia de ratificacion.

ministrativa de la Municipalidad

Provincial de Trujillo, solicitando se apruebe una nueva ordenanza que incorpore expresamente

TUPA, al haberse levantado las

observaciones técnicas formuladas durante la evaluacién del contenido de este e incorporando
las adecuaciones correspondientes en la documentacion sustentatoria y en el Sistema Unico de

De Ia revisién de la documentacion preseniada por la Municipalidad Distrital de Moche se advierte lo siguiente:
1. Se verifica que la Municipalidad Distrital de Moche ha cumplido con levantar las observaciones técnicas
formuladas durante la evaluacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA). Asimismo,
= se constaté que la informacion registrada en el Sisterna Unico de Trémite (SUT) se encuentra conforme
con la documentacién presentada, habiéndose incorporado los procedimientos administrativos

ondientes.

2. No obstante, se advierte que la Municipalidad ha remitido nuevamente la Ordenanza Municipal N2012-
2025-MDM, mediante la cual se aprobé el TUPA, sin modificacion alguna, manteniéndose el mismo texto
normativo que fue objeto de observacion. En consecuencia, dicha ordenanza continia presentando una
inconsistencia respecto al numero de procedimientos administrativos contenidos en el expediente y

3. En ese sentido, la ordenanza aprobatoria del TUPA no incorpora expresamente las modificaciones —
efectuadas ni los procedimientos administrativos estandarizados, generandose una incongruencia entre 5”?4,4

el contenido del acto normativo y la documentacion técnica presentada pgra acreditar el levantamiento § - <
as obseryagiones. & o
i hiefnias mbservaciones técnicas han sido atendidas en la documeéntacién sustenidfori G E_.‘_’. o ;
s adecuaciones no han sido formalizadas mediantg fa emision d apmtn 2 F3
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modificatoria ‘o de una nueva ordenanza que modifique expresamente el TUPA vigente. En
consecuencia, el contenido normativo del TUPA continda sin reflejar las modificaciones efectuadas.
5. En tal sentido, no resulta posible emitir opinion técnica favorable para la ratificacién, toda vez que el
instrumento normativo sometido a dicho procedimiento mantiene la observacion inicialmente formulada,
al no concordancia entre la ordenanza aprobatoria y la documentacién técnica que sustenta el
expediente.
6. Considerando que el TUPA es un instrumento de gestion de naturaleza normativa, cuya aprobacion y
modificacién debe efectuarse mediante ordenanza municipal, las adecuaciones realizadas al contenido
del TUPA deben encontrarse debidamente respaldadas por el comrespondiente acto normativo. Por ello,
la sola presentacién de documentacion complementaria o la actualizacion del SUT no produce efectos
modificatorios sobre la ordenanza vigente ni subsana la inconsistencia advertida para efectos de la
ratificacion.
II.CONCLUSIONES
1. Se verifica que la Municipalidad Distrital de Moche ha levantado las observaciones técnicas formuladas durante
la evaluacién del contenido del TUPA, incorporando las adecuaciones correspondientes en la documentacién
sustentatoria y en &/ Sistema Unico de Trémite (SUT)-
2. Sin embargo, la Municipalidad ha remitido nuevamente la Ordenanza Municipal N° 012-2025-MDM sin
modificacién alguna, manteniéndose el mismo texto normativo gue no incorpora las adecuaciones efectuadas al
TUPA ni los procedimientos administratives estandarizados.
3. En consecuencia, persiste una inconsistencia entre el contenido de la ordenanza aprobatoria y la
documentacion técnica presentada, por lo que |a subsanacién efectuada resulta insuficiente para Ja emisién de
una opinién técnica favorable en el procedimiento de ratificacion.
4. En atencién a lo expuesto, se opina que el expediente sea derivado a Secretaria General para la devolucion
a la Municipalidad Distrital de Moche, a fin de que apruebe una nueva ordenanza o una ordenanza modificatoria
gue incorpore expresamente las modificaciones efectuadas al TUPA, incluyendo los procedimientos
administrativos estandarizados y las demés adecuaciones realizadas, para posteriormente continuar con el
procedimiento de ratificacion.

()

moviceaL 4/ Que, mediante informe N° 259-2026-MPT/OGPP/OPM suscrito por el Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion de la Municipalidad Provincial de Truiillo, remitiendo el informe
e, N° 028-2026-MPT-OGPP-OPM-TIC elaborado por el especialista en simplificacion

-

-7

-4l
I
a

-' \fél e, mediante Oficio N° 5793-2026-MPT/OGPP suscrito por el Jefe de la Oficina General de
“-.Y) ., |Blaneamiento y Presupuesto de la Municipalidad Provincial de Trujillo, remitiendo el informe N°
e w° /‘fEﬁQ-ZOZG-MPTIOGPPIOPM e informe N° 028-2026-MPT-OGPP-OPM-TIC.

N

A _,\-.ﬁ__/a;}‘:‘ 4

- Que, mediante oficio N° 3142-2026-MPT-SG, signado con expediente administrativo N° 7615-
2026, suscrito por el secretario de la Provincial de Trujillo, remitiendo el oficio N° 5793-2026-
MPT/OGPP, informe N° 259-2026-MPT/OGPP/OPM & informe N° 028-2026-MPT-OGPP-OPM-
TIC.

3
e

%%/ Que, mediante informe N° 026-2026-OPMI-MDM suscrito por el Jefe de la Oficina General de
S Planeamiento, Modernizacién e Inversiones, otorgando opinion técnica favorable al nuevo Texio
792~ ¢ Unico de Procedimientos Administrativo - TUPA, el cual contiene la subsanacién de las
[S/N°L “abservaciones realizadas por la Oficina de Planeamiento v Modernizacién de la Municipalidad
(F[ o X Provincial de Trujillo; y, por ello solicita se eleve los actuados al Pleno de Concejo Municipal para
l = /la aprobacion del nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativo - TUPA, en merito a los

NN Jndamentos siguientes:
. i

Il. ANALISIS

2.1. Que, mediante el OFICIO N° 3142-2026-MPT-SG, de Secretaria General de la Municipalidad Provincial

de Trujillo, se comunica la evaluacion del levantamiento de Observaciones TUPA de la Municipalidad Distrital

de Moche.

2.2. Que, mediante el OFICIO N*® 5793-2026-MPT/OGFPP, emitido por la Oficin, General de Planeamiento y

Presupuestfo de la Municipalidad Provincial de Trujillo, referente a la eva Sacidn del levantamiento de

observaciones del expediente para la ratificacion del TUPA de la Municipalidad Distrital de Moche, resalta el

informe N° 028-2026-MPT/OGPP/OPM/TIC, elaborado por el Lic. Teodoro Ipanagué Centeno, especialista
simplificacién_administrativa el cual concluye que, si bien las observaciongs técnicas han s e el S

&Dtacioy syustentatoria y en el Sistema Unico de Trémite (SUT), [a Ordenanza MyEropaidy ™t
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2025-MDM, mantiene el mismo texto normativo inicialmente observado, sin incorporar expresamente las
modificaciones efectuadas al TUPA, persistiendo una inconsistencia entre el contenido de la ordenanza y la
documentacion técnica.
2.3 Que, mediante INFORME N° 259-2026-MPT/OGPP/OPM, emitido por la Oficina de Planeamiento y
Modernizacién de la Municipalidad Provincial de Trujillo, referente a la evaluacién del levantamiento de
observaciones del expediente para la ratificacién del TUPA de la Municipalidad Distrital de Moche, resalta lo
determinado por el especialista en simplificacién administrativa, Lic. Teodoro Ipanaqué Centeno, el cual
concluye que, la Municipalidad Distrital de Moche ha cumplido con levantar las observaciones técnicas
formuladas, incorporando los procedimientos administrativos estandarizados y efectuando las adecuaciones
correspondientes en la documentacién sustentatoria y en el sistema tnico de tramite (SUT). No obstante, se
advierte que la Ordenanza Municipal N° 012-2025-MDM, mantiene el mismo texto normativo inicialmente
observado, sin incorporar expresamente las modificaciones efectuadas al TUPA, persistiendo una
inconsistencia entre el contenido de la ordenanza y la decumentacion técnica; en ese sentido solicita gue
la Municipalidad Distrital de Moche emita una nueva ordenanza o una modificatoria gue incorpore las
adecuaciones realizadas y posteriormente continie con el procedimiento de ratificacién.
2 4. Que mediante el Informe N° 028-2026-MPT-OGPP-OPM-TIC, suscrito por el Lic. Teodoro [panaqué
Centeno, especialista en simplificacién administrativa de la MPT, el cual ha emitido informe de evaluacion
técnica del levantamiento de observaciones del expediente para la ratificacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA, de la Municipalidad Distrital de Moche, el cual en el punto 1. De las
conclusiones describe que “Se verifica que la Municipalidad Distrital de Moche ha levantado las
observaciones técnicas formuladas durante la evaluacién del contenido del TUPA, incorporando las
adecuaciones documentacién sustentatoria y el Sistema Unico de Tramite (SUT), asi mismo, en el punto 2.
Describe que la MDM ha remitido nuevamente la Ordenanza Municipal N 012-2025-MDM sin modificacién
alguna, manteniéndose el mismo texto normativo que no incorpora las adecuaciones efectuadas al TUPA, ni
los procedimientos administrativos estandarizados.
Asimismo, en el punto 4 de las conclusiones del mismo, opina gue la Municipalidad Distrital de Moche
apruebe una nueva ordenanza o una ordenanza modificatoria_gue incorpore expresamente las
modificaciones efectuadas al TUPA, incluyendo los procedimientos administrativos estandarizados
v las demds adecuaciones realizadas, para posferiormente continuar con el procedimiento de
e ratificacién.
/) 2.5. En ese sentido, se precisa que de la revisién del expediente emitido por la Municipalidad Provincial de

Trujillo, se advierte que la observacion pendiente no esta referida al contenido técnico del TUPA ni & la
determinacién de los derechos de tramitacién, ni al cumplimiento de los criterios metodolégicos establecidos
para su elaboracion, sino a la formalizacion normativa de las modificaciones efectuadas durante el
procedimiento de evaluacién, para lo cual resulta necesario emitir una nueva ordenanza de acuerdo a lo
solicitado por la Municipalidad Provincial de Trujillo.
2.6. Cabe resaltar que, la Municipalidad Provincial de Trujillo, reconoce expresamente que las observaciones
técnicas inicialmente formuladas fueron atendidas, mediante la incorporacion de los procedimientos
administrativos estandarizados, Ia actualizacién de la documentacién técnica sustentatoria y la adecuacion
de la informacién registrada en el Sistema Unico de Trémite (SUT).
2.7. No obstante, dichas modificaciones no fueron aprobadas mediante una ordenanza que modifique
expresamente la Ordenanza Municipal N° 012-2025-MDM, manteniéndose vigente el texto originalmente
aprobado por el Concejo Municipal.
2.8. En ese contexto, se evidencia una falta de correspondencia entre el contenido de la ordenanza vigente
v la versién actualizada del TUPA que sustenta el expediente de ratificacion, circunstancia que impide a la
Municipalidad Provincial de Trujillo emitir opinidn técnica favorable para continuar con el procedimiento de
Ratificacion. .
2.9. Es preciso sefialar que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos constituye un instrumento de
gestién de cardcter normativo cuya aprobacién y modificacion deben efectuarse mediante Ordenanza
Municipal, de conformidad con la Ley N. 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el Texto Unico Ordenado

: de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y los lineamientos que regulan la
elaboracién y aprobacién del TUPA.
2.10. En consecuencia, las adecuaciones efectuadas en el Sistema Unico de Tramite (SUT) y en la
documentacién técnica sustentatoria constituyen actuaciones necesarias para el procedimiento de
ratificacion; sin embargo, estas no sustituyen la emisién del acto normativo correspondiente que incorpore
formalmente las modificaciones realizadas al TUPA, por lo cual es necesario la emisién de una nueva
ordenanza municipal y la derogatoria de la Ordenanza
Municipal N°® 012-2025-MDM.
2.11. En ese sentido, resulta técnica y juridicamente necesario aprobar una Nueva Ordenanza Municipal que =
incorpore expresamente todas las adecuaciones (TUPA), garantizando la concordancia entre el instrumento
normativo aprobado, la informacion registrada en el efectuadas al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos Sistema Unico de Tramite (SUT) y el expediente técnico remjtido para su ratificacion, por lo
cual se solicita la derogatoria de la Ordenanza Municipal N° 012-2025-MDM |que gprueba Ia Texto Unico d
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Moche.
. ci -tSIONES .

7] ic?p@' lad Provincial de Trujillo ha determinado que las_ebse
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) han sido levantadas durante el proceso de
evaluacion; Asimismo ha constatado que la informacion registrada en el Sistema Unico de Tramite (SUT)
fueron debidamente atendidas mediante Ia actualizacion de la documentacion sustentatoria y del Sistema
Unico de Tramite (SUT).

3.2. Que, habiéndose recibido las observaciones al TUPA, se ha coordinado las consultas necearias con el
especialista en simplificacion administrativa, Lic. Teodoro Ipanaqué Centeno, de la Oficina de Planeamiento
y Modernizacion de la Municipalidad Provincial de Trujillo; Asimismo, se han realizado reuniones de trabajo
con las unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Moche, para lo cual consta el Acta N° 001-2026-
OGPF/MDM ACTA DE IDENTIFICACION, EVALUACION Y VALIDACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ELIMINADOS, INCORPORADOS Y MODIFICADOS DEL PROYECTO DEL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MOCHE.

3.3. La dnica observacion pendiente corresponde a la falta de formalizacién normativa de las modificaciones
efectuadas, debido a que la Ordenanza Municipal N. 012-2025-MDM mantiene el texto originalmente
aprobado el cual debe ser derogado y emitir una nueva Ordenanza Municipal gue acoja fodas las
modificaciones que se han realizado al TUPA de la Municipalidad Distrital de Moche, con la finalidad de ser
remitido a la MPT para levantar la observacién y obtener [a opinién técnica favorable por parte de la
Municipalidad Provincial de Trujillo y la Ratificacion correspondiente.

3.4, El Texto Unico de Procedimientos Administrativos, cuenta con Opinién Técnica emitida por la Oficina
General de Administracién referente a la determinacién de los costos que sustenta a los derechos de
tramitacion de los procedimientos administrativos de la Municipalidad Distrital de Moche conforme a los
Lineamientos y formatos aprobados con Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N® 005-2018-PCM-
SGP y lo establecido en el Decreto Supremo N° 031-2018-PCM en el Titulo / Sistema Unico de Tramites
(SUT) Capitulo | Funcionalidades y Contenidos del SUT Articulo 5 contenido SUT, punto B. Sustento de
costos vinculados a cada uno de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
conforme a lo establecido en la metodologia de determinacion

e~ En ese sentido, teniendo en cuenta los antecedentes, base legal, andlisis y conclusiones descritos en el
ZO\STR presente informe, asi como la evaluacién técnica realizada pola Municipalidad Provincial de Trujillo, la Oficina
O Y de Planeamiento, Modemizacion Inversiones de la Municipalidad Distrital de Moche, OTORGA OPINION
TECNICA FAVORABLE al nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de Ia
Municipalidad Distrital de Moche.
V. RECOMENDACIONES

4.1. Remitir el presente informe a la Gerencia Municipal para revision y fa emision del informe de conformidad
para luego conjuntamente con el presente expediente ser derivado a la Oficina General de Asesorfa Juridica
de la Municipalidad Distrital de Moche para evaluacion y de ser pertinente emitir un Informe Legal.

4.2. Solicitar elevar el proyecto de Ordenanza a Sesién de Concejo Municipal para la sustentacion y
aprobacién correspondiente.

Que, mediante informe N° 772-2026-OGPP/MDM suscrito por el Jefe de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, remitiendo el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
<o/ dUPA conteniendo la subsanacion de las observaciones realizadas por la Oficina de

Planeamiento y Modernizacion de la Municipalidad Provincial de Trujillo, al contar con el informe

P N° 026-2026-OPMI-MDM, para su aprobacion ante el Pleno del Concejo Municipal, para luego
ye 02— 4 deelloser derivado a la Municipalidad Provincial de Trujillo para su ratificacion.
r ,\‘:-?“./ \.’,'.J"r ~ ";: 'w‘
l-jf( 3 x . 2|/ Que, mediante informe N° 003-2026-GM-MDM suscrito por el Gerente Municipal, otorgando la
\f5) - conformidad al nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA conteniendo la
‘ LN / / subsanacion de las observaciones realizadas por la Oficina de Planeamiento y Modernizacion

de la Municipalidad Provincial de Trujillo, al contar con el informe N° 026-2026-0OPMI-MDM.

ue, mediante informe legal N°0150-2026-OGAJ/MDM, emitido por la Oficina General de
dwsoria Juridica, concluye elevar, el nuevo proyecio del Texto Unico de Procedimientos
arhinistrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Moche, al pleno del Concejo Municipal
4 el debate y de ser el caso su aprobacién mediante Ordenanza Municipal conforme a lo
blado en el informe N° 028-2026-MPT-OGPP-OPM-TIC, informe N° 259-2026-
WoT/OGPP/OPM remitidos mediante oficio N° 5793-2026-MPT/OGPP y oficio N° 3142-2026-
SG, acta N° 001-2026-OGPP/MDM de fecha veintidos (22) de junio de 2026, informe N°
informe N° 003-2026-GM-MDM, informe | N°026-2026-OPMI-MDM,
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17.2) del articulo 17° de la Resolucién de Secretaria de Gestion de Procedimientos
Administrativos N° 005-2018-PCM-SGP y numeral 8) del articulo 9° de Ia Ley N° 27972.

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por el numeral 8) Articulo
9° de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley 27972, el Concejo Municipal Distrital, aprobd por
UNANIMIDAD la siguiente norma municipal;

SE ACORDO:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la «ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE MOCHE” compuesto por 11 articulos que forman parte integrante de la presente
Ordenanza Municipal.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
el cumplimiento del presente acuerdo.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia Municipal, y las demas areas

m competentes el fiel cumplimiento del presente Acuerdo.
$ 9

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documentaria, la publicacion de Ia Ordenanza Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE.

: A0 ROEERTO OCTAVIO CHAVEZ OLIVOS
‘-",;:: ALCALDE
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