ANEXO N° 02

(FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL)
1. AREA USUARIA

Oficina General de Atencion al Cludadano y Gs

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

3. FINALIDAD PUBLICA

Contar con un

(01) profesional para el

Administrativa para forialecer el gjercicio de la fun

Correctivo, Revision Técnica y Seguro Obli
Transito de las Unidades Mdéviles y Vehiculd
Seguridad Ciudadana de la Municipalidad Dist
Periodo Fiscal 2024, a fin de dar cumplimiento a
N° 002-2026-CG/PREV aprobada mediante Resoly
2026-CG.
Que, con Carta N°008-2026-CF-PEQG/YCRE
informacién solicitada mediante la Carta Multiple N°

correspondiente a los términos de referencia y o

stion Documentaria

Servicio de Fiscalizacion Admjinistrativa

Servicio de Fiscalizacion

cidn de la Fiscalizacion del

atorio de Accidenies de

Proceso de Contratacion de Servicios de I\jantenimiento Preventivo,

s Menores asignadas a
rital de Moche durante el
o dispuesto por la Directiva
cién de Contraloria N° 178-

J/DETM-MDM, remite Ia
001-2026-MDM/OGACYGD
onograma de trabajo de la

Fiscalizacion del Proceso de Contratacion de Servicios de Mantenimiento

Preventivo, Correctivo, Revisién Técnica y| Seguro Obligatorio de

Accidentes de Transito de las Unidades Méviles y Vehiculos Menores
asignadas a Seguridad Ciudadana de la Municipalidad Distrital de Moche

durante el Periodo Fiscal 2024, en el marco de s acciones de fiscalizacion

programadas en la adecuacion del PAF para el pr

Resolucién de Contraloria N° 178-2026-CG.
Que, mediante ACUERDO DE CONCEJC N°020
Adecuacion del PAF aprobado mediante Acuerdo d
en mérito a la Nueva Directiva N°002-2026-CG
Resolucion de Contraloria N° 178-2026-CG.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Administrativa para fortalécer ef gjercicio de ia fun

mer semestre del presente

afio fiscal, en mérito a la Directiva N® 002-2026-CG/PREV aprobado mediante

2026-MDM, se aprueba ia
e Concejo N°07-2026-MDM
PREV aprobado mediante

Contar con un (01) profesional para el Sgrvicio de Fiscalizacion

cidn de la Fiscalizacién del

Proceso de Contratacién de Servicios de Mantenimiento Preventivo,

Correctivo, Revisién Técnica y Seguro Obligatofi
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MUNICIPALIDAD DISTRIT

Seguridad Ciudadana de la Municipalidad Dist
Periodo Fiscal 2024, a fin de dar cumplimiento a |
N* 002-2026-CG/PREV aprobade mediante Resoly
2026-CG. '

ACTIVIDAD DEL POI
CODIGO DE ACTIVIDAD POI: 071100384098

DENOMINACION DE ~ACTIVIDAD POl FISCALL
MUNICIPAL

ALCANCES Y DESCRIPCION DE SERVICIO

SERVICIO DE FISCASLIZACION
ADMINISTRATIVA

“ ANO DE LA ESPERANZA Y EL FO

Transito de las Unidades Mdéviles y Vehiculgs Menores asignadas a

AL DE MOCHE

RTALECIMIENTO

rital de Moche durante el
o dispuesto por la Directiva

cion de Contraloria N° 178-

FACION DEL CONCEJO

SERVICIO

Nota: :
Es pertinente recordarle que, conforme al articuto 3 de 1a L
participen en las actividades sefialadas en dicho articulo se ¢
declaracidn jurada de intereses; obligacion que sera exigible
Sistema de Declaraciones Juradas para la Gestién de Confli
General de la Reptiblica, de corresponder.

6.1  Actividades a desarrollar:
Ingresar una solicitud formal mediante la Mesa de R
Distrital de Moche, solicitando a la Oficina General
documentacién de [os procesos de'contratacion de
Preventivo, Correctivo, 'R.e'visiéh Té.éhit:a ySeguro
Transito de las Unidades Mé\}iEés y'_\:/éhic'ul'd's' Mengd
Ciudadana de la Municipalidad Distrital de Moche
Realizacion del informe final el cual debera conteng
entendible, conciso, exacto, 1dgico, oportuno orden

de manera integral, apoyandose de ser necesario,

fotos, analisis de laboratorio, entre otros, debiendo
conclusiones y recomendaciones.

Apoyo en el registro en el aplicativo informatico 1a i
7.1.1. de Ia Directiva N°002-2026-CG/PREV aprobs
Cenfraloria N°178-2026-CG/PREV y remitir a ta Ofj

Ciudadano y Gestién Documentaria el balance sem

yN° 3 1227, 1as personas que
ercuentran obligadas a presentar la
, de acuerdo & lo establecido en el
ctos de Intereses de la Contralorfa

Partes de la Municipalidad

de Administracidn remita la
servicios de Mantenimiento
Obligatorio de Accidentes de

res asignadas a Séguridad
urante el Periodo Fiscal 2024.

er un lenguaje sencillo,

ado, que permita su cémprensién

mediante el uso de graficos,

identificar hallazgos,

1formacié_n_'t:je'scrita'era 'e_E numeral
:do mediante Resolucion de

cina General de Atencion al
estral de los regidores 'para ser
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5. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOCHE

“ ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO
DE LA DEMOCRACIA ”

8. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
8.1 Lugar: Municipalidad Distrital de Moche — Jr. Bolognesi N* 359 — Moche.

8.2  Plazo: 30 dias calendarios contados a partir del dia siguiente de notificada
la orden de servicio.

9. ENTREGABLES

| CRONOGRAMA DIAS (%)
| UNICO ENTREGABLE __ 30 DIAS {100%)

10. LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

El entregabie debera ser presentads en tres (03) gjemplares originales y una (01)

copia para efectos de cargo, a través de la Mesa de Partes presencial de la
' Municipalidad Distrital de Moche, dirigido a la Cficing General de Atencion al
Ciudadano y Gestidn Documentaria come unidad organiga responsable del servicio.

_//”f‘[ CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad del servicio estard a cargo de la Oficida General de Atencién ai
Ciudadane y Gestion Documentaria, pravia acreditacién documental presentada por
el(lcs) regider{es) de la Municipalidad Distrital de Moche. Dicha conformidad se
otorgaré en un plazo que no exceda de los cinco {05)|dias calendario, contados
desde el dia siguiente de recibido el entregable.

12. FORMA DE PAGO

La contraprestacién por ia ejecucién del servicic se efeciuara en un Gnico pago una
vez culminado el servicio contratado y previa acreditacibn documental presentada
por ellcs) regidor({es) de la Comisidn de Fiscalizacién de la Municipalidad Distrital
de Moche, cumpliéndose con los requisitos y documentgs cbligatorios sefalados a
continuacion:

- Inferme de actividades donde conste las actividatles gue se desarroligron,
adjuntando fotografias y/o documentos que demugstren fehacientemente el
cumplimiento del servicio contratado, teniende erl cuenta gque todo anexc,
formato o escrito debera ser presentado en tres (Q3) ejemplares originales v
unz {01) copia para efectos de cargo.

- Documento de conformidad emitido por el Jefe de ia Oficina General de
Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria.

- Recibe por Honorarigs

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cédigo de Quenta Interbancaria” {CCI)
del contratista, como méaximo, hasta los diez (10) dias ¢alendario posteriores a ia
emisién de |a conformidad def servicio respectiva y presentacién del comprobante
de pago.

13. PENALIDADES APLICABLES:

13.1 Penalidad por mora:
En caso de retraso injustificade del contratista en la e;ecucmn de las 7
presiaciones objeto del contrato, Iz entidatl comrata‘nte i‘leﬁ«/apllca'-

HE
i




RTALECIMIENTO

L

imputable. La penalidad se aplica automaticamepte y se calcula de acuerdo
con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x m
" Fxpla

bnto
ZO
Donde F tiene los siguientes valores:

+ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,
general y consultorias: F=0.40.

» Para plazos mayores a sesenia (60) dias: para biengs, servicics en general y
consultorias: F=0.25.

+ En caso de cubrir el monto méximo de la penalidad
por incumplimiento.

para bienes, servicios en

‘s& podra resolver ef contrato

13.2 Qtras Penalidades:

Otras penalidades

N"

Supuestos de aplicaciéon de

penalidad Forma de calcu

Procedimiento

16.

14.

15.

Son causales de resolucién de confrato la presentacién
falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incom
referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de

(De acuerdo al fipo de confratacién las dreas usuarias pueden establecer oiras
penalidades diferentes al retrase, las cuales debeh ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por o|que se debe precisar el listado
de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias v
ios mentos o porcentajes a aplicar)

La suma de la aplicacidén de las penalidades por mora y de ofras penalidades no
puede exceder el 10% del monto del entregablel correspondiente. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario,
se descuenta del monto resulfante de la ejecucidn de Ja garantia de fiel
cumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
La informacion y material produbido.ba}o:lcs términos de este servicio, tales como
escrites, medios magnéticos, digitales, y demas docurnentacion generados por el
servicio, pasara a propiedad de la Municipalidad Distrita| de Moche. El/lLa proveedor

debera mantener la confidencialidad y reserva abspluta en el manejo de Ia
informacién y documentacién a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

E! contratista es el responsable por la calidad ofrecidaly por los vicios ccultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de ... (consifnar plazo no menor de un
afio), contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. :

CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO (LEY DE PREVENCION Y MITIGACION DEL
CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESQO Y SA|IDA DE PERSONAL DEL
SERVICIO PUBLICO, LEY N° 31564).

con informacién inexacta o
patibilida




accesoy salida de personal det servicio publico. Asimism
los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estad

17. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENG
De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos

“ ANO DE LA ESPERANZA Y EL FC

DE LA DEMOCRACI

L 1352 o¥s o

0, en caso se incumpla con
se aplicara la inhabilitacion
0, bajo cualquier modalidad.

RES
regulados por |a presente

ley incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes

clausulas:
a.

b. Clausula anticorrupcién y antisoborno.

Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicig
del arf. 139 del DS 009-2025-EF, no se otorga garantia ¢

s. De conformidad al literal a)
e fiel cumplimignto del

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestacionei accesorias, en los confratos

de bienes y servicios cuyos montos sean menores o igu

El contratista "declara” que no ha ofrecido, recibido, negs
pago o, en general, cualquier beneficio o incentive ilegal
con algin servidor y/o funcionario de la entidad. Porlo g
aigun pago, ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquie
o indirectamente, a un funcionario y/o servidor o cualquis
servicio aqui establecido de manera que pudiese violar I3
anticorrupcion, sin restriccién alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracio
puede resolver el confrato por incumplimiento en virtud g
32089, concordante con el numeral 122.6 del art. 126 de

les a S50UIT.

nciado o efectuado cualquier
en relacion con ef contrato,
ue, se obliga a no efectuar

r beneficio o incentivo, directa
r tercero relacionado con e
1s leyes u otras normas

h no es veraz, la entidad
| literal ¢) dei art. 68 de la Ley
DS. 008-2025-EF v Ia

exclusion de provesdores adjudicatarios de los catalogos electrénicos de acuerdo
marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009-2023-EF. Sin perjuicio de las

accioneas civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el litera) e)' del art. 5 de |a Ley 32089,
indica que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de

contratacién esta guiada por la honestidad, veracidad y |
cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o ¢
competentes.

Solucidn de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2
conciliaciéon como mecanismo de solucion de controversi
arbitraje. ER S ATt

Resolucién de cantrato por incumplimiento.

De conformidad a! numeral 229.3 del art. 229 y &l art. 68
contrato pedra ser resuelto por cualquiera de las partes,
siguientes supuestos:

a apertura a la rendicién de
prrupta ante las autoridades

D25-EF, las partes pactan la
@s, de manera previa al

dei DS 009-2025-EF. E!
fotal o parcialmente, bajo los

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b. Incumplimiento de obligaciones coniraciuales, por causa atribuible a la parte que

incumple. )

€. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrath, de supuesto distinto al caso

fortuite o fuerza mayoer, no imputable a ninguna de
continuacion del contrato.
d. Porincumplimiento de la cléusulza anticorrupcién,

las partes, que imposibilite la

e. Por la presentzcién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion

contractual.

. Configuracidn de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamentd para su

aplicacién.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MOCHE

“ ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO
DE LA DEMOCRACIA

La resolucion del contrato menor se nofifica a través de domunicacion fisica y/o
electronica, en tanto el OCECE implementa la Pladicop, vy $e acompanfa del respectivo
sustento que genera la resolucién. En el caso de ia resollicion por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

e. Gestién de riesgos.

La gestidn de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la
caontratacion pibiica, el cual comprende las actividades y|las acciones proactivas,
preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los
riesgos que esta enfrenta en la contratacién de servicios,|

‘Control.y:-monitorgo:

.I.dentlf cacldn de AnéliSIS

©:Tiesgo

La gestién de riesgos & fin de aumentar la probabilidad y|el impacto de riesgos
positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgps negativos, que puedan
afectar el cumplimiento de la finalidad plblica buscada. Bn tedo momento, Ia gestion
de riesgos debe considerar una mejora en la administracién y en el uso de los
recursos plblicos.

18. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD:

El contratista se compromete & guardar reserva de la informacion privilegiada que
conociera en el ejercicio de sus funciones, tareas y demas actividades como parte
de la ejecucion de la prestacidn, no revelando en forma gral, escrita, ni por cualquier
otro medio, hechos, datos, procedimientos, documentac|on e informacién de acceso
restringide (confidencial), a la que tuviera acceso |a partir del inicio de las
prestaciones relacionadas con el referido servicic, manteniendo la confidencizlidad
de la misma de manera permanente. En caso de incumplimiento con cualquiera de
las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, la Municipalidad Distrital de
Moche estd autorizada a iniciar todas las acciones judiciales o extrajudiciales
necesarias para resarcir del perjuicio, y la obligacién de| confidencialidad perdurara
mientras la informacion conserve -las . caracteristicas para considerarse
confidencial. : ' :

19. ANEXOS:

No Corresponde.

L«&DD@W & DE 4

@%%ﬁ

Firma y Sello Responsablie
del Area Usuaria




CARTA N°089-2026-CE- PEQG/YCRB/DETM MDM

Seiior:
Arq. Roberto O. Chavez Olivos
Alcaide de ia Municipalidad Distrital de Moche

e
MUNECIPAL!DAD DISTRITAL BE MOCHE
mmd&‘mﬂ% ¥ Gestiin Doqumerara

. 3 :»:-‘:.é-
Jirén Bolognesa N°359- Distrito de Moche P RS s .
- =288, 03 %
ﬂ »Z%“@ Ddrx: u'@'

ASUNTO : REMITO INFORMACION | _ ST

REF. CARTA MULTIPLE N°006-2026-MDM/OGACYGD
ATENCION : Oficina General de Atencion al Ciudadano y CGestidn

Documentaria. ' .
FECHA : 03 de Junio 2026.

Tenemos el agrado de dirgimos a Usted, los que suscriben, Dig
Yuliana Rosas Benites y Patricia E!:zabefh Quijano Gonzalez, en

2026-CGIPREV aprobado mediante Resolucién de Contralorj
esta remitiendo o solicitado refe

terminos de referencia ¥ cronogra
programadas en la adecuacion d
para la Contratacién del
contratacién de servicios

asignadas a seguridad ¢
periodo fiscal 2024.

M Atentamente,

/

F

na Elizabeth Tello Murrugarra,
f] virtud a |a Directiva N° 002-
a N° 1?8-2026-CGIPREV se

rente al levantamiento de las opservaciones técnicas de los
ma de trabajo; en el marco de
el PAF para el primer semesire
Servicio de Fiscalizacién admini
de mantenimientos preventivo, cor
seguro obligatorio de accidentes de transito de las unidades m

las acciones de fiscalizacidn
del presente afio fiscal 20286
Istrativa del procesos de
rrectivo, revision técnica y
6viles y vehiculos menores

iudadana de Ia Municipalidad Digtrital de Moche durante ei

D[AN\Q lleABETH TELLO MURRUGARRA
Regidor del cejo Muni lpal del Distrito de Moche

Regidor dei ¢

YUIANA EJARMEN ROSAS BENITES
oncej Municipal del Distrito de Meoche

PATRICIA EEM(AB

ANO GONZALEZ

Regidor del Conoejo Mu cnpal del Disfrito de Moche
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A.- Contratacion  del
Servicio de un (¢h))]
Profesional para
Contratacién del Servicio
de Fiscalizacién
administrativa del
procesos de contratacion
de servicios de
mantenimientos

preventivo,  correctivo,
revision técnica y seguro
obligatorio de accidentes
de ftrénsito de Ilas
unidades

moéviles vy
vehiculos menores
asignadas a seguridad
|_cludadana de Ia

Municipalidad Distrital de
Moche durante el periodo
rfiscal 2024.

1.2.1 Experiencia general no
gjercicio de la profesion en el sector

1.2.2 Experiencia especifica no
de Abastecimiento o Logistica u otro ¢
requerido.

Persona Natural

Administracién, Derecho o afines
vigente.

- s e

nenor a dos (02) aos en el

publico yio privado, contados a
partir de expedido el titulo profesiona).

menor a un (01) afio en el area
Fargo o funcion similar al puesto

con Titulo Universitario en
con colegiatura vy habilitacién

Contabilidad,

CRONOGRAMA DE TRABAJO

Fecha de inicio (referencial)

Fecha de fin

Verificar que la Oficina General de
Atencion al Ciudadano y Gestién
Documentaria de Ia Municipalidad
Distrital de Moche realice el
requerimiento para la Contratacion
del servicio del profesional

03-06-2026

03-08-2026

Solicitar a la Oficina General de

Administracion remita ja
documentacion de los procesos de
contratacidn, ejecucion y
conformidad de mantenimientos
preventivos v  comectivos y de
certificados de seguro obligatorio de
accidentes de transito e inspeccion
vehicular de las unidades méviles y
vehiculos menores: asignadas a
seguridad ciudadana de |Ig
municipalidad distrital de moche

durante el periodo fiscal 2025 Enero
a Junio.

12-06-2026

22-08-2026

Realizacion del informe final
suscrito por los profesionales, el
cual debera contener un lenguaje
sencillo, entendible, conciso,
exacto, logico, objetivo, oportuno y
ordenado, que permita su

22-06-2026

22-10-2025

Cr



comprension de manera integrai,
apoyéndose de ser necesario,
mediante el-uso de graficos, fotos,
eritre  ofros; debiendo identificar
hallazgos, conclusiones y
recomendaciones.

Apoyo en el registro del aplicativo
informatico del Balance Semestral,
descrita en el nhumeral 7.1.1 de la
Directiva N° 002-2026-CG/PREV
aprobado mediante Resolucién de
Contraloria N° 178-2026-CG/PREV
de la informacién descrita y remitir a
la Oficina General de Atencidn al
Ciudadano vy Gestion Documentario
el balance semestral de los
regidores para ser elevado a Ia
maxima autoridad administrativa
para la adopcion de las medidas
correspondientes.

24-08-20

25-06-2026

=



